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                                     HIỆU TRƯỞNG 

                 <đã ký> 

THỨ  NGÀY 
NỘI DUNG CÔNG VIỆC 

SÁNG CHIỀU GHI CHÚ 

Thứ hai 

25/5/2026 

 - Rà soát chuẩn bị cho Lễ tổng kết năm học 

(theo QĐ phân công nhiệm vụ). 

  

  - 15 giờ 00: Tập trung học sinh, sắp xếp 

đội hình và chạy chương trình; trang trí, 

trang âm (theo QĐ phân công nhiệm vụ). 

  

- Lao động, tổng vệ sinh, 

chuẩn bị các điều kiện tổ 

chức tổng kết năm học và Kỳ 

thi TS vào 10 (Coi thi, chấm 

thi). 

- Tiếp tục tổ chức ôn tập cho 

HS 12 theo TKB. 

- BGH và VP làm việc hành 

chính bình thường. 

Thứ ba 

26/5/2026 

 - 7 giờ 00: Tổng kết năm học; tổng vệ sinh bàn 

giao CSVC lớp học; tổ chức học Quy chế thi 

TN THPT cho HS 12. 

 - 10 giờ 00: Họp cơ quan. 

  - Sở kiểm tra tiến độ chương trình, hồ sơ 

đăng ký dự thi, các điều kiện tổ chức Kỳ 

thi TN THPT (PHT Lê Văn Trung chuẩn 

bị nội dung). 

  

Thứ tư 

27/5/2026 

 - 7 giờ 30: Tập trung học sinh dự thi vào 10 

năm học 2026-2027 (địa điểm: Sân trường; nội 

dung: Phổ biến Quy chế thi, phát thẻ dự thi,…; 

TP: HĐTS 10 theo QĐ; PHT Cao Quốc Oanh 

chủ trì) 

  - Hoàn thành việc chuẩn bị CSVC, thiết 

bị, các điều kiện phục vụ Kỳ thi TS 10. 
 

Thứ năm 

28/5/2026 

 - 8 giờ 00: Họp BGH với tổ VP, rà soát CSVC, 

thiết bị và các điều kiện phụ vụ Kỳ thi tuyển 

sinh vào lớp 10 (Điểm thi THPT chuyên Lê 

Khiết và THCS Trần Hưng Đạo). 

 

 - Tổng lao động vệ sinh toàn bộ khu vực 

trường, KTX.. 
 

Thứ sáu 

29/5/2026 

 - Tiếp tục rà soát CSVC, thiết bị và các điều 

kiện phụ vụ Kỳ thi tuyển sinh vào lớp 10. 
   

  Thứ bảy 

30/5/2026 
 - Họp HĐCT TS vào 10.   

CN 

31/5/2026 

 - Tổ chức coi thi vào 10. 

 - Hoàn thành thông tin kết quả học tập của học sinh 12 trên CSDL ngành (trước 17 giờ 00) 
 



                                                                                                                                                             Trần Quang Hồng 


